
   

 

 

 

   
 Wir suchen zum 01.03.2024 eine/ n  
   

 Sachbearbeiter/ in in der  

Verbandskämmerei/-kasse 
Schwerpunkt Personalsachbearbeitung  

 (m/w/d) in Vollzeit 

 

   

 Ihre Aufgabenschwerpunkte 
 

- eigenständige Vorbereitung der Entgeltabrechnung in SAP 
sowie die Bearbeitung von Personalveränderungen wie z.B. 
Ein-/Austritte etc. 

- allgemeine Sachbearbeitung sowie eigenverantwortliche 
Veranlagung und Überprüfung der Steuerpflicht für 
Gemeindesteuern 

- Mahnwesen  
Eine genaue Abgrenzung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten. 

 
Wir erwarten von Ihnen 
 

- eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur 
Verwaltungsfachangestellten oder eine vergleichbare 
kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Personal 

- Engagement, selbstständiges strukturiertes Arbeiten, 
Teamfähigkeit, rasche Auffassungsgabe, Zuverlässigkeit, 
Belastbarkeit und sicheres Auftreten werden vorausgesetzt 

- Kenntnisse in der Software SAP  und Infoma sind 
wünschenswert 

- sicherer Umgang mit allen Programmen des Office-Paketes 

 

Wir bieten Ihnen 
 

- ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
- Vergütung nach dem TVöD bis EG9a sowie attraktive 

Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes (Leistungsentgelt, 
Jahressonderzahlung) 

- eine umfangreiche Einarbeitung 
- ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in 

einem engagierten und aufgeschlossenen Team 
- Dienstradleasing 
- Gesundheitszuschuss 
- vermögenswirksame Leistungen 

 

 Haben wir Ihr Interesse geweckt?   

 Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung  bis 21.12.2023 an den 

Gemeindeverwaltungsverband Voralb, Hauptstraße 30 in 73092 

Heiningen. Auskünfte erteilt gerne Herr Stuiber, Tel. 07161/4034-22, 
stuiber@heiningen-online.de. 

 

   

 


